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INDIVIDUELLE NACHHILFE FUR AUSZUBILDENDE

CHEMNITZ
MITTW EIDA



ASG individuell

Sachson

regional
flexibel

Buroassistenz
Individuelle Forderung und Lernbegleitung fur Auszubildende

BIMA unterstlutzt Auszubildende bei berufsschulischen Aufgaben und begleitet sie auf dem
Weg zum erfolgreichen Abschluss. Unser erfahrenes Team aus Ausbildern und Lehrkraften
bringt langjahrige Expertise in der beruflichen Bildung mit. Je nach Bedarf bieten wir
individuelle Nachhilfe in den Raumen der ASG Sachsen mbH, Niederlassung Stdsachsen, an
den Standorten Chemnitz, Mittweida, Stollberg und Annaberg-Buchholz oder direkt im
Unternehmen an.

Die Lerninhalte werden auf die individuellen Bedurfnisse und den Wissensstand der
Auszubildenden abgestimmt. Dabei gestalten wir die Wissensvermittlung sowohl in
Gruppen- als auch in Einzelarbeit. Die Forderzeiten sind flexibel und passen sich den
Arbeitszeiten der Auszubildenden an.

Angebot: « Wiederholung und Festigung von Grundkenntnissen in Abstimmung mit dem
Ausbildungsberuf:  Kaufmannische Grundlagen

« Auftragsbearbeitung und Bestellwesen inkl. Schriftverkehr

e Rechnungswesen

e Lohn und Gehalt

« Word | Excel | PowerPoint, Internet und Outlook

« Veranstaltungsmanagement und Offentlichkeitsarbeit

» Assistenz und Sekretariat

+ DIN 5008 & DIN 676

« Personalwirtschaft

e fachtheoretische Nachhilfe in allen prufungsrelevanten Fachern
e Vorbereitung auf die Zwischen- und Abschlussprufungen
Vorbereitung auf die praktisch-mundliche Priafung | mundliche
Erganzungsprufung

gezielte Vorbereitung auf Leistungskontrollen

fachspezifischer Deutschunterricht

Vermittlung von Lernstrategien

Unterstutzung beim Abbau von Prufungsangst

Zeitraum: Der zeitliche und inhaltliche Umfang der Férderung erfolgt individuell je
nach Arbeitszeit des Auszubildenden und in Absprache mit dem
Ausbildungspersonal.

Finanzierung: Selbstzahler

Kontakt: Herr Bernhard Nieher ®© 0371560414-15
B4 nieher.b@gesa-ag.de

ASG - Anerkannte Schulgesellschaft Sachsen mbH
Niederlassung Sltdsachsen

Annaberger Str. 79

09120 Chemnitz

suedsachsen@asg-sachsen.de

TUVNORD

www.asg-bildungszentrum-suedsachsen.de




